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Hvordan redigere sider i Joomla 3.x

System ~ Brukere ~ Menyer=_ Innhold ~ Komponenter ~ Utvidelser ~ Hielp ~ Joomla3652 B -

Kontrollpanel S Legg iy artikke: 2 Joomlal

Utvalgte artikler

/ Ny artikkel Media B 280515

ristrasjon
;‘__. E

& Kategorier

B Media
m Joomla 3.4 kommer 24.02 B 120215

For a endre en side/artikkel i Joomla logger du inn. Velkomstskjermen er denne.
Klikk pa artikler.

Eller velg artikler fra toppmenyen:

Innhold >=> Artikler

Du kommer til artikkel listen:

Bl sSystem~ Brukere~ Menyer ~ Innhold ~ Komponenter ~ Utvidelser ~ Hijelp ~ Joomla365Em @& -

Artikler ? Joomlal

_ [# Rediger " Publiser @ Avpubliser Sett utvalgt ¥¢ Fjern utvalgt status & Arkiver b Sjekkinn [m] Utvalgbehandling T Forkast

@ Hjelp @ Innstillinger

© T@R Sokeverktoy ~ Tom Id synkende v 100 ~
a
Kategorier - Velg status - v - Velg kategon - . - Velg maks nivaer - v - Velg tilgangsniva - v
Utvalgte artikler ~Velg skribent - B - Velg kategori - - Velg emneord - v

35

$ Status Tittel Utvidelzer Tilgang Skribent Sprék Dato Treff ID ~
- Suppert
v - Google strg i google-str  Public Jan Olav Alle 22.04.15 611 21
affer-ikke-mo| Nyheter Bollmann
Kategori Ny Joomla maler
v <] Joomla 3.4 Bugfix b-3-4-0-hta  Public Alle 21.0415 175 20

ccess-og-web-config)

Kategori: Bugfix

Siden er delt i kategorier som gjenspeiler hovedknappene pa websidene.
Skal du endre sider under knappen "Sider i toppmenyen”, sa velg denne kategorien fra nedtrekket
over artikkellisten.

Som du ser vil na bare sider som hgrer inn under "Sider i toppmenyen" listes opp.
Klikk pa siden du vil endre.

Alternativt kan du sgke opp artikkelen fra Filter: Sgk
Skriv inn et ord fra artikkeltittelen.

Videre kan du sortere pa alle kolonner:
Status / Utvalgt / Kategori / Tilgang / Opprettet av / Dato / Treff / Sprak / 1D (nr)
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B I | O 5| = === | & || Paragraph =  Styles =  Font size =
G- EEEE
B =
o~
Det kan b8de veare en stor belastning og en stor lettelse 8 anmelde seksuelle owvergrep. Prosessen kan gisres
lettere ved god informasjon om saksgangen | straffesaksgangen.
Anmeldelse og etterforskning E
En anmeldelse skal rettes til politiet, =om er answvarlig for etterforskningen.
Lurer du pd om du skal anmelde eller sgke voldsoffererstatning, kan du be en bistandsadwvokat vurdere saken
din fer du bestermmer deg.
e Ao hensyn til etterforskningen er det viktig at anmeldel=e inngis =narest mulig.
s Anmeldelsen skal underskrives, og anmelder far en skriftlia bekreftelse pd at anmeldelse har skjedd.
s MNar en kriminell handling anmeldes, skal politiet sparre offeret om han/hun vil kreve erstatning fra
gjerningspersonen.
s Politiet skal cgsa sperre deg om det "begjaeresfaotale",altsg om anmelder gnsker at anmeldte blir tiltalt
og straffet. Begjeeres ikke patale, vil politi og patalemyndighet | enkelte saker ofte ikke kunne gd videre
med saken. Hvis den skadelidte ikke ansker & beqgjzere patale vil cgsa retten til voldsoffererstatning fra i
Path: p Words: 323 .

N& er det bare & skrive i vei. Editoren likner bade Word og Outlook, s& den burde veere enkel.
Mest brukte funksjoner er & sette inn lenke og bilde.

Lenke: Klikk pa kjettingen.
Det dukker opp et vindu hvor du kan bla gjennom alle siden i Joomla, samt adressefelt hvor du kan
skrive inn webadresse i toppen.

Bilde: Klikk pa bildeikonet med stjerne.
Under neste skjermdump far du forklart hvordan verdens beste bildemodul virker.

Root » bilder [ 1 folders, 20 files) = B @
last opp bilde el Bl 1. | e
Folders | B2y [Bzy Mame L Details
= = Root - e e - ‘__ jente-guit ®
= = v [ jente-gutt.jpg jpa File
+ banners e, =
g a E kjerstiblomst.jpg i e ] L1
= [} bilder e Modified: 19/04/2012, 11:23
"_' b L s I #]  kompetanse.jpg Dimensions: 340 x 7329
umbnails e =H
L n =] misbrukt-gutt.jog Prewiew:
|| dokumenter T # Fo
o = misbrukt.JPG
L1 images Py A5 o
=1 owvergrep2.jpg [ =
Ly l=yout s =] =
J B politisk_arbeid.1PG 1' [
o = rettigheter.jpg Egl X [
; & . L=}
bildemapper " bilder
| — -
Show | All [

Til venstre listes bildemappene. Du kan klikke inn i disse, eller lage ny med andre ikon oppe til
hgyre. I midten listes bildene som allerede ligger i Ilgsningen.

Skal du bruke et eksisterende bilde er det bare a klikke pa filnavnet i midterste spalte. Du kan ogsa
f& smabilde oversikt ved & klikke pa farste ikon oppe til hayre.
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Klikk sett inn bilde for & sette det inn pa siden.
Tilbake i artikkelen kan du dra bildet rundt om du har en nyere nettleser.

Laste opp nytt bilde: Klikk p& tredje ikon oppe til hgyre (ringet inn) og falg neste avsnitt...l siste
avsnitt hvordan du justerer bildets plassering pa siden.

.

Upload

E=1 blalys.png 54 KB =[] =

=1 logo.png 16 KB =) ®

1 wngdom.jpg 147 KB (=] *x
webtitle.gif 13 KB (=] =

[¥#] Resize Width 700 pa< Height 1200 P

[T Thumbnail width Z00 P Height 400 p* [T Crop To Fit

| £ Browse T upload |} % Close
Laste opp bilder

Bildeopplasteren er suveren. Klikk Browse/Bla i gjennom knappen i bunnen av vinduet.

Velg bilder pa din datamaskin.

PS; skal du velge flere bilder i samme mappe holder du CTRL knappen pa tastaturet mens du klikker
pa dem du vil laste opp.

Kryss av pa boksen RESIZE.

Bilden vil da bli skalert ned til spaltebredden pa siden. Har du et hgydebilde som skal fylle halve
spalten, kan du skrive inn width/bredde 300.

Kryss av pa Thumbnail om du vil ha en liten kopi av bildet. Ogsa her kan du overstyre stgrrelsen.

Last opp bildene:

Klikk p& Upload/Last opp knappen. Du ser fremdriften pa bildenavnene oppe.
Vinduet lukker seg og du er tilbake til bildevelgeren.

Klikk pa bildet som du vil sette inn pa siden.

I neste avsnitt tar vi for oss justering av bilder pa siden.
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Image Manager Extended : 2.0.8

Image Rollover Advanced Popups
Properties Preview i
URL images/bilder/jente-gutt.jpg B Lorem ipsum dolor

& sit amet, consetetur

sadipscing elitr, sed

N
_!. diam nonumy

; o . girmod tempor
Dimensicns 340 | X 729 [#]Propaortional invidunt ut labore et

dolore magna
Alignment Clear --Mot Set-- El aliguyam erat, sed diam
voluptua.
. Top Right Bottom| Left
Margin

Equal Walues

Alternate Text |jente-gutt

m

[[] width Style Color
Border

Juster bildeplassering:
Om bildet ikke fyller hele spaltebredden gnsker du & justere bildet til venstre eller hgyre pa siden.

Venstrestille bilde:

Klikk Alignment og velg Left.

Kryss bort Equal Values til hgyre (ringet inn).

Skriv inn 20 pa Right/Hgyre og den verdi som passer pa Bottom/Bunn.

Hayrestille bilde:
Samme prosedyre, men du velger Alignment: Right.

I Preview (rammen til hgyre) ser du hvordan bildet blir justert i forhold til teksten.

Responsivt design (mobildesign):
Sett bredden til 100%, eller 50% om det skal flyte til venstre/hgyre.
Uansett skjermstgrrelse vil bildet da alltid passe pa siden.

Klikk INSERT/SETT INN i bunne av vinduet.

Bildet er pa plass i siden.

@nsker du a endre plasseringen senere klikker du bare pa bildeikonet i editoren igjen.
Husk & lagre artikkelen (helt oppe til hgyre pa skjermen)
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Sette inn filvedlegg

Du laster opp filvedlegg som PDF, Powerpoint, Excel sv fra editoren.
Vi anbefaler a laste opp PDF filer, fordi de kan vises direkte i nettleseren.

| 9 (D o] o i Ba |

FRERCNEE =R CIE =

Klikk pa vedlegg ikonet (ringet inn over). Sprettoppvinduet "Filbehandler" dukker opp.

@.. Filbehandler

—) Ret: pdf ([ O mapper, O filer) & e\f

Mapper U |2zl Bz MNawn GEH | W] Detaljer
= =3 Rot T
+ | sooxs00
# | |j banners
* | j bilder
* | |j headers
+ sampledata

=i i pdf

Vis | alle ¥

l & Frisk opp l | v Settinn l % Avbryt |
Klikk pa opplastings ikonet (ringet inn over).
Nytt vindu &pner seg.
Her velger du "Bla i gjennom" for a finne filene du vil laste opp fra din datamaskin.

Klikk "Sett inn". Vindu 2 lukker seg og du er tilbake til "Filbehandler":

Filbehandler (x
Fil Avansert
Lenke
MNettadresze images/ pdff/Joomla_artikler.doc

M3l Epne i nytt vindu v é

Alternativer

Tekst Joomla_artikler.dec

Titte

Utforming =] Tken _ETekst o Z Storrelse 438.5 KB [ ﬁDatc 11/11/2014, 15:51 B
Datoklasse --lkke =satt-- ¥ __,” Storrelseklasse | --lkke satt-- ¥ |7

v ¥ x v

Klikk pa filen du har lastet opp i fillisten.
Velg mal: "Apne i nytt vindu" (pil) og evt lkon (ringet inn).
Klikk "Sett inn" knappen i bunnen av vinduet.
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Sette inn video

Vi anbefaler a laste opp videoene du skal sette p& Youtube pga belastning pa server.
Finn videoen du skal sette inn pa Youtube:

=+ Leggtil --- Mer

Del nnbygg E-post

IisBOAERE © NI

E Del med spillelisten fra  gjeldende video

‘/lyoutu.be/gesNtYIBDfs?list=P

Klikk pa "Del" knappen" (ringet inn).
Kopier delingsadressen som dukker opp under, her i blatt med rgd understrek.

o [0 i ke |-
B 12 &) N=i"
| artikkelen du skal sette inn videoen:

Klikk pa "Media" ikonet (ringet inn).
Mediabehandler vinduet apnes:

Mediabehandler
Fil Alternativer Avansert
Egenskaper .
Typer Youtube b
Mettadreszze [ lvevieeyoutube.com/ embed/ gesNtYIBDfs
Dimensjoner _ x |#| Proporsjonal
Plassering --Ikke satt-- ¥ | Tom ¥
Marg Topp |#| Like werdier

Lim inn nettadressen du kopierte fra Youtube. Sett evt dimensjoner.
Klikk "Sett inn" i bunnen av vinduet.

Mh Jan Olav Bollmann
Web Norge, www.webnorge.no



